厦城职院教〔2011〕7号

关于填报《2011－2012学年第一学期
开设课程信息汇总表》的通知
各学部、教研室：

为方便各学部、各专业汇总统一格式的数据，提高工作效率，减轻学部、教研室和教师的负担，本学期教务处继续采用信息汇总表的形式供学部填写报送数据。
《2011－2012学年第一学期开设课程信息汇总表》（见邮件）涉及开课、教材、课表、考试等多个环节，约20个大字段。为确保数据的统一和准确性，教务处已将基础数据填写完整。请各教研室在此基础上按要求填报数据，学部汇总后按以下时间点分段提交至教务处相关人员邮箱。
    一、本学期第18周（6月20日）前，将字段（18）报送郑晏生老师邮箱，供征订教材之用；
    二、本学期第19周前，将字段（14～16）报送黄文龙老师邮箱；
    三、下学期第9周前，将字段（17）报送黄继汇老师邮箱，供考试安排之用；
    四、下学期第11周前，上述各阶段数据由教务处统一汇总合并后，作数据平台填报之用。
                                            教务处

                             二〇一一年五月二十四日
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