厦城职院教〔2013〕14号

关于组织申报2013-2014学年第二学期
公共选修课的通知
各系部：

根据《厦门城市职业学院选修课管理办法（修订）》（厦城职院〔2010〕46号）及《厦门城市职业学院公共选修课实施细则（暂行）》（厦城职院〔2008〕157号）等文件规定，现面向全院教师组织申报2013-2014学年第二学期公共选修课程。请各系部按要求认真组织申报，具体要求如下：

(1) 申报对象及条件：

全院在编具有教师系列职称的教职工，原则上要求讲师或硕士以上学位（含硕士）。讲师可申报1门，副高以上可以申报2门。鼓励教学系部组织校外兼职教师申报特色、特长课。

(2) 申报时间：即日起至10月28日.
(3) 申报材料：

《厦门城市职业学院公共选修课申报及开课申请表》（附件一）随附相关证书或证明材料、公共选修课程教学大纲（纸质稿及电子稿）。

(4) 申报程序：

1、 10月18日前，符合条件的教师向所在教学系部报送申报材料；

2、 10月28日前，各开课教学系部汇总审核申报材料，并将拟同意开设的课程及相关申报材料统一送交教务处审批（附件一和附件二）；

3、 经教务处筛选审批同意后，列入《厦门城市职业学院公共选修课目录》。教务处于一周内公布2013-2014学年第二学期公共选修课程目录。同时，向全院学生下发选课须知。

(5) 其他

1、公共选修课由开课教师所在教学系部负责统一管理。开课前，做好教材征订、教学规范要求等准备工作；上课时，教师应携带教案及教师手册，严格考勤，不能擅自调整上课时间和地点；课程结束后，教师及时上交教学资料及录入课程成绩。开课教学系部负责做好课程档案收集、存档等工作。

2、教师依据《厦门城市职业学院关于制定教学大纲的原则意见》的要求，制定和编写公共选修课程教学大纲，开课教学系部负责审定及管理。2013年以前列入《厦门城市职业学院公共选修课目录》的课程，若今年继续申报开课的，也应重新修订教学大纲（时间标明2013年10月修订）。

3、申报课程时，教师应特别注意开课面向对象，清楚注明选修限制条件。如果某一专业教学计划里含有与拟申报的课程内容相近或重复的课程，必须限制该专业学生选修。例如：《个人理财》应限制金融专业学生选修，《实用文体写作》应限制文秘专业学生选修等。

4、其他事宜具体参见《厦门城市职业学院公共选修课实施细则（暂行）》相关规定执行。

附件一：厦门城市职业学院公共选修课申报及开课申请表
附件二：2013-2014学年第二学期公共选修课程开设一览表

                                              2013年10月8日
附件一：    

厦门城市职业学院公共选修课申报及开课申请表
（2013年10月）
	开课

教学系部
	
	课程名称
	

	计划学时
	32
	学分
	2学分
	上课周数
	前10周×3节，最后一周课安排考试×2节

	使用教材、讲义或参考书
	

	开课学期
	2013－2014学年第二学期
	限选人数（60-200人）
	

	开课
面向对象
	
	选修限制条件
	

	考核形式
	开卷（ ）   闭卷（ ）.  其它（                ）（填“其它”可用文字说明）

	教师基本情况

	教师姓名
	
	职称
	

	所学专业
	
	最后学历
	

	研究方向
	（如开设非所学专业相关课程的需填写）

	专长、获奖情况说明
	（获奖证书等另附）

	联系方式
	手机：                  电子邮箱：

	教室要求
	普通（  ） 多媒体（  ） 语音（  ）梯形（  ）

	教师简介（教学科研经历、科研成果等）：

	课程简介（另附教学大纲）：

	教学系部
意见
	签章              年    月    日

	教务处
意见
	签章              年    月    日


本表一式两份，一份开课教学系部存档，一份教务处存档。
附件二：
2013-2014学年第二学期公共选修课程开设一览表
填报部门：                   填报日期：    年   月   日
	序号
	课程名称
	教师姓名
	职称
	最后学历
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	开课

教学系部

意见
	以上课程，经部门审核，符合条件，同意申报开课。

（签章）

年  月  日
	教务处

意见
	（签章）

年  月  日


本表一式两份，一份开课教学系部存档，一份教务处存档。
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